Bibliografie si tematici:
Tematica de concurs:
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- Organizarea si functionarea sistemului de invatamant preuniversitar;

]

Functiile didactice si didactice auxiliare din invatamantul preuniversitar;
Contractul individual de munca;

Acte de studii si documentele scolare din invatamantul preuniversitar;
Organizarea documentelor oficiale ale scolii:

Arhivarea si circuitul documentelor intr-o unitate de Invatimant;
Cunoasterea legislatiei privind emiterea de decizii, adrese oficiale Sl a
adeverintelor:

Acordarea burselor si rechizitelor scolare:

Fisa post secretar .

Bibliografie pentru concurs:
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Legea Educatiei Nationale nr. 198/ 2023 cu modificarile st completarile
ulterioare;

. OME 4183/04.07.2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a

unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP);

- Legea 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile st completirile

ulterioare;

HG 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadry privind organizarea si
iezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, actualizata 2023;

- Hotararea nr. 905/2017 din 14 decembrie 2017 privind registrul general de

evidenta a salariatilor:

Ordinul nr. 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de
Invatamant preuniversitar;

OME nr. 4050/2021 peritru aprobarea Normelor metodologice privind
efectuarea concediului de -odihna al personalului didactic de predare, de
conducere, de indrumare si control si al personalului de cercetare din
invatamantul de stat, cu modificarile si completarile ulterioare:

Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, republicata;

HG 732/2025 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de acordare a burselor
$1 cuantumul acestora.



